Wir suchen dich ab sofort

Assistenz der Geschaftsfiihrung
In Vollzeit! (m/w/d)

% 2L

Was erwartet dich?
Ein familiengefiihrtes 4-Sterne-Superior Hotel inmitten des Nationalpark Berchtes-

gaden.
Zusammen mit ca. 90 Kollegen sorgst du flir unvergessliche Urlaubsmomente,
strahlende Gesichter und tolle Momente fir und mit unseren Gasten.

Freie Einteilung deiner Arbeitszeit

Kostenlose Krankenzusatzversicherung

Umfangreiche Rabatte auf Zimmerbuchungen, Spa-Behandlungen und private Essen
im Hotel-Restaurant

Arbeitstagliche, kostenlose Verpflegung

Kostenlose Nutzung des Fitnessraums

Interne Gesundheitsangebote flir Mitarbeiter

Unbefristete Ganzjahresstelle

Welche Aufgaben iibernimmst du?

Unterstitzung der Geschaftsfihrung in allen organisatorischen und administrativen
Aufgaben

Koordinieren und Auslésen von Bestellungen

Protokollfihrung wahrend Meetings

Koordination von Aufgaben mit Abteilungsleitern und Mitarbeitern
Ansprechpartner flir Mitarbeiter aus allen Abteilungen des Hotels

Eigenstandige Mitarbeit und Unterstitzung in Projekten

Was wiinschen wir uns?

Erfolgreicher Abschluss einer kaufmannischen Ausbildung idealerweise mit Berufs-
erfahrung in einer vergleichbaren Position

Souveranes, sicheres Auftreten und proaktive, eigenverantwortliche Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

Teamfahigkeit und eine ausgepragte Serviceorientierung
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